
烟台业达城市发展集团有限公司社会招聘岗位需求表
需求公司 招聘岗位 岗位描述 需求人数 专业要求

年龄
要求

学历 其他要求

集团本部 行政文秘

1.熟悉政府公文写作风格，具有独立起草文字
材料的能力；
2.熟练使用wps、office等常用办公软件；
3.需值夜班，经常加班、出差。

2
汉语言文学、汉语言、秘

书学专业
1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历

具有在政府、国有企业从事公文写作2年及以上工作经
验。

集团本部 会计
1.能熟练操作会计应用软件；
2.有较好的沟通协调能力。 5 会计财务类相关专业 1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历

1.具有集团财务管理及合并报表工作经验；
2.具有3年及以上会计岗位工作经验；
3.具有资金运作及预算管理工作经验；
4.取得中级会计师及以上职称。

集团本部 建筑设计师 / 1
建筑设计、景观建筑、建
设设计与理论等相关专业

1990年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历 具有设计院参与景观建筑设计的工作经验。

集团本部 绩效专员
1.精通数据分析；
2.熟练使用wps、office等常用办公软件。

1
人力资源管理、企业管理

、法律等相关专业
1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历

具有大中型企业组织规划、人才发展或绩效管理2年及
以上工作经验。

集团本部 党务专员A
1.熟练使用wps、office等常用办公软件。
2.具有独立起草文字材料的能力。

1
法学类、政治学类、马克
思主义理论类、新闻传播
学类、中国语言文学类

1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历
1.具有机关、事业单位、国有企业从事文字材料5年及
以上工作经验；
2.中共党员。

集团本部 党务专员B
1.熟练使用wps、office等常用办公软件；
2.具有独立起草文字材料的能力。

1 专业不限 1990年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历
1.具有机关、事业单位、国有企业从事文字材料、专
职党务工作3年及以上工作经验；
2.中共党员。

集团本部 纪检专员
1.熟练使用wps、office等常用办公软件；
2.具有独立起草文字材料的能力。

1 专业不限 1990年1月1日后出生
“双一流”大学本科及以上

学历

1.具有机关、事业单位、国有企业或部队2年及以上工
作经验；
2.中共党员。

集团本部 政研专员 / 1 法学类、社会学类 1990年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历 具有信息分析或公文写作相关工作经验。

集团本部
多媒体
专员

熟悉无人机操作，能独立进行施工现场航拍。 1
影视摄影与制作专业、动

画专业
1990年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历

具有世界500强企业工作经验和影视制作平面设计相关
工作经验。

集团本部 招采专员 / 2

建筑学、土木工程、给水
排水工程、电气工程机及
自动化、工程管理、工程

造价等相关专业

1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历
具有工程施工管理、工程造价或房地产招标采购5年及
以上工作经验。

集团本部
资产运营专

员
1.现场核查固定资产信息；
2.熟悉房屋出租与资产收购。

2
国民经济管理、土木工程

、会计学
1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历

1.具有资产运营相关经验；
2.具有相关资产管理经验。

烟台业达建工有限公司
房建事业部             
生产经理

/ 1
建筑类、土木类、管理科

学与工程类
1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历 /

烟台业达城发环保建材有
限公司

会计
1.能熟练操作会计应用软件；
2.有较好的沟通协调能力。

1 会计财务类相关专业 1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历
1.具有建材行业工作经验；
2.具有3年及以上会计工作经验；
3.取得中级会计师及以上职称。
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烟台业达城发环保建材有
限公司

生产调度员 / 1
土木工程专业、工程管理

专业
1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历 具有工程项目施工管理1年及以上工作经验。

烟台业达城发环保建材有
限公司

市场营销专
员

具有较强的市场开拓能力。 1
市场营销专业、财务管理

专业
1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历 具有市场推广、市场调研2年及以上工作经验。

烟台业达城发环保建材有
限公司

合约管理员
1.熟知采购合同通用条款、法律法规条款、计
价方式等相关合同内容；
2.拥有较强的数据分析能力和学习能力。

1
工程管理专业、工程造价
专业、工商管理专业、土

地资源管理专业
1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历 /

烟台业达城市更新建设发
展有限公司

土建工程师
1.熟悉工程施工管理；
2.能够适应施工现场临时夜班。

1 土木工程、建筑学 1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历
1.具有房地产或建筑行业土建工程师工作5年及以上工
作经验；
2.参与过公建类项目施工。                       

烟台业达城市更新建设发
展有限公司

安装设计师
1.熟悉专业施工图纸、安装工程施工技术规
范；
2.熟练使用办公软件与CAD绘图软件。

1
环境工程、建筑电气与智
能化、电气工程及其自动

化
1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历 具有5年及以上设计院同岗位工作经验；

烟台业达项目管理咨询有
限公司

土建工程师
1.熟悉工程施工管理；
2.能够适应施工现场临时夜班。

4

土木工程、工业与民用建
筑、建筑工程与管理、房
屋建筑工程、工程管理、

工程造价专业

1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历
1.具有房地产或建筑行业土建工程师工作5年及以上工
作经验；
2.参与过公建类项目施工。

烟台业达项目管理咨询有
限公司

给排水工程
师

1.能够适应施工现场临时夜班；
2.熟悉工程施工管理。

1 给排水科学与工程专业 1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历
1.具有房地产或建筑行业安装工程师工作5年及以上工
作经验；
2.参与过公建类项目施工。

烟台开发区通达基础网络
有限责任公司

会计 / 1 会计学专业 1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历
1.具有建筑行业主管会计3年及以上工作经验；
2.取得中级会计师证书。

烟台市业达建设工程质量
检测有限公司

检测员 / 1 土木类 1985年1月1日后出生 全日制大学本科及以上学历 /


