[bookmark: _Hlk42498777]附件一：北京交通大学（威海）2020年招聘岗位一览表
	序号
	所属部门
	岗位名称
	岗位数量
	岗位要求
	岗位职责

	1 
	实验中心
	通信工程专业实验室实验员
	1
	1.基本素质：遵纪守法，爱岗敬业，恪守职业道德，热爱本职工作，有良好的师德师风和社会责任感，具备较好的团队合作能力；
2.专业背景：本科及研究生均为通信、电子信息、自动化等电子信息类相关专业，专业理论知识扎实，实践能力强，能熟练使用实验室常用仪器设备及专业软件；
3.实践经验：社会在职人员在工作期间应长期从事硬件电路或可编程电子系统研发或测试工作，独立或作为团队主要成员完成过电子信息类工程项目开发者优先；应届毕业生在校期间应参加过电子信息类专业学科竞赛等课外实践活动，取得过较好成绩者优先；
4.语言能力：具有良好的中、英文文字及口头表达能力，具有良好的电子信息类专业英语水平，能够编写中、英文实验教学材料，能熟练使用英语与外籍教师和学生进行文字和口头交流。
	1.承担实验材料的准备和管理工作，保障课内外实验教学活动的需要；
2.承担实验室仪器设备和设施的日常保养、维护、安装与调试工作，按要求定期检修设备，保证实验设备、设施的完好和正常使用；
3.承担实验室日常管理工作，保障实验室正常运行和开放；
4.承担实验室安全管理工作，保障实验室安全运行；
5.独立或协助教师指导学生开展专业学科竞赛、大学生创新创业训练项目等课外创新实践活动；
6.协助实验中心和实验室负责人开展实验室场地规划、基础设施建设和实验设备购置等实验室建设工作；
7.协助相关教师开展实验教学和教学改革活动，在实验室及实验设备使用方面为使用实验室的教师和学生提供必要的帮助和指导；
8.完成学校和部门领导交办的其它工作。

	2 
	财务管理办公室
	综合业务岗
	1
	1.专业背景：财经类相关专业；
2.应届毕业生，有事业单位财务工作经验者优先；
3.有初级会计师职称以上者优先；
4.中共党员优先。
	1.发票及收据的保管、开具；
2.固定资产对账，固定资产报表的填报，计算、核对固定资产折旧；
3.会计凭证及报表等会计资料的装订、保管；
4.领导交办的其他工作。

	3 
	学务管理办公室
	学生辅导员
	3
	1.中共党员，身心健康，政治素质过硬，具有强烈的事业心和责任感，较强的团队协作精神和服务意识；
2.热爱高等教育事业，具有国际视野和开创精神；
3.具有主要学生干部经历；有专兼职辅导员经历者优先。
	1.承担学生思想政治辅导员工作；
2.负责校区团委学生组织指导工作；
3.承担学务管理办公室日常工作；
4.承担学生党建工作；
5.完成领导交办的其他工作。

	4 
	总务管理办公室
	校园环境
管理岗
	1
	1.专业背景：本硕阶段均为园林及相关专业，包括：园林规划设计、景观工程设计、城市园林、都市园艺、林业管理等；
2.因工作强度较大，适合男性。
	1.负责校区绿植、花卉及文化景观的统筹设计及规划，制定校区年度绿植种植及养护计划；
2.负责校区已建绿地的养护工作，校区绿化改造施工以及花卉摆放的服务工作；
3.负责校区绿植、花卉的技术指导工作和新建绿地设计、施工的跟进工作；
4.配合校区各业务部门做好学生劳动的管理工作，跟进每年的义务植树活动，负责校区义务劳动工具的供应；
5.负责统筹校区环卫设施的规划建设和管理工作；
6.负责统筹督促核查物业服务中心的校区室内外环境清扫保洁工作；
[bookmark: _GoBack]7.负责校区各类垃圾的清运工作，包括生活垃圾、餐厨垃圾及建筑垃圾；
8.负责推进试行校区的垃圾分类工作；
9.负责校区病虫鼠害、流浪动物的灭杀及驱逐工作；
10.定期参与总务办或物业服务中心24小时的应急值班及轮值工作。



