	招聘岗位信息 

	招聘岗位 
	人数 
	专业要求 
	最低学历 
	工作经验 
	薪资待遇 
	岗位描述/待遇 
	其他 

	财务管理
	1
	财务管理、会计、金融等专业
	大学本科
	1年以上
	面议
	岗位描述：1、公司日常账务核算、分子公司合并报表以及编制公司的各项财务报表，会计凭证的录入、编制、审核，整理和保管财务会计档案。 2.定期核对财务账目，发现差异，及时按规定处理。 3.建立健全公司各项财务、资金、预决算、税审管理制度、流程等,待遇：具体事宜面议
	

	行政管理
	1
	企业管理、行政管理、中文及相关专业
	大学本科
	不限
	面议
	岗位描述：1、制度的制定和执行推动 2、日常办公事务管理 3、办公物品管理 4、文书资料管理 5、档案管理 6、会议管理 7、涉外事务管理,待遇：具体事宜面议
	

	工程管理
	1
	土木工程、市政、规划、水利工程等专业
	大学本科
	1年以上
	面议
	岗位描述：制定施工项目的管理制度，对项目的进度、质量、安全、成本制定阶段控制目标，负责管理监理及相关单位，考核各项目部工作目标的完成情况,负责各项目消防验收的协调工作，完成竣工验收的交接手续、结算的配合和质量保证期的保修工作。,待遇：具体事宜面议
	

	备注 
	简历投递邮箱1527374772@qq.com，并在邮件标题中备注“xxx应聘xxx岗位”。 
简历模板：报名登记表.xls 


